KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA

KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN KENDAL
Jalan Pemuda No. 104 A Kendal 51313
Telepon (0294) 381223; Faksimili (0294)381262
Website: http://kendal.kemenag.go.id/

SYARAT DAN TEKNIS REKRUTMEN
PETUGAS PENYELENGGARA IBADAH HAJI
KABUPATEN KENDAL

TAHUN 1444 H/2023 M
1. Jenis Petugas :

a. PPIH Kloter

1) Ketua Kloter;

2) Pembimbing Ibadah;
b. PPIH Arab Saudi.

2. Persyaratan calon PPIH Kloter (Ketua Kloter)

a. Warga Negara Indonesia;

b. Beragama Islam;

c. Laki-laki atau perempuan;

d. ASN Kementerian Agama;

e. Usia minimal 30 tahun dan maksimal 58 tahun (terhitung pada saat
melakukan pendaftaran);

f. Memiliki integritas, kredibilitas, dan rekam jejak yang baik;

g Memiliki kemampuan memimpin (leadership), koordinasi dan komunikasi:;

h. Memahami figh manasik dan alur perajlanan haji;

i. Sehat jasmani dan rohani;

j- Tidak sedang hamil (bagi calon petugas peremupuan)

k. Berkomitmen dalam pelayanan jemaah;

1. Diutamakan berpendidikan minimal S-1 bidang agama Islam;

m. Diutamakan sudah berhaji;

n. Diutamakan mampu berbahasa arab dan/atau inggris;

0. Mampu mengoperasikan microsof office dan aplikasi pelaporan PPIH

berbasis android dan/atau 10S;
p. Mendapat ijin suami (bagi calon petugas perempuan).

3. Persyaratan calon PPIH kloter (Pembimbing Ibadah)
Warga Negara Indonesia;
Beragama Islam;
Laki-laki atau perempuan;
ASN Kementerian Agama;
Usia minimal 35 tahun dan maksimal 60 tahun (terhitung pada saat
melakukan pendaftaran);
Memiliki integritas, kredibilitas, dan rekam jejak yang baik;
Memiliki kemampuan memimpin (leadership), koordinasi dan komunikasi;;
Memahami figh manasik dan alur perajlanan haji;
Sehat jasmani dan rohani;
Tidak sedang hamil (bagi calon petugas perempuan)
Berkomitmen dalam pelayanan jemaah;
Diutamakan berpendidikan minimal S-1 bidang agama Islam,;

. Sudah berhaji; - -
Memiliki sertifikat pembimbing manasik atau bersedia mengikuti sertifikasi
bimbingan manasik mandiri apabila dinyatakan lulus;

Diutamakan mampu berbahasa arab dan/atau inggris;

p- Mampu mengoperasikan microsof office dan aplikasi pelaporan PPIH

berbasis android dan/atau I0OS;

g. Mendapat ijin suami (bagi calon petugas perempuan).
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4. Persyaratan PPIH Arab Saudi
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Warga Negara Indonesia;

Beragama Islam;

Laki-laki atau perempuan,;

ASN Kementerian Agama;

Usia maksimal 57 tahun (terhitung pada saat melakukan pendaftaran);
Memiliki integritas, kredibilitas, dan rekam jejak yang baik;

Sehat jasmani dan rohani;

Tidak sedang hamil (bagi calon petugas perempuan)

Berkomitmen dalam pelayanan jemaah;

Diutamakan pejabat/pegawai Kementerian Agama yang memiliki
pengetahuan, pengalaman atau membidangi penyelenggaraan haji dan
Umrah;

Diutamakan mampu berbahasa arab dan/atau inggris;

Mampu mengoperasikan microsof office dan aplikasi pelaporan PPIH
berbasis android dan/atau IOS;

S. Prosedur pendaftaran

a.

b.

Mengajukan permohonan menjadi petugas haji yang ditujukan kepada
Kepala Kantor Kementerian Agama Kabupaten Kendal dengan kelengkapan
berkas :

1. Surat permohonan menjadi petugas haji ditujukan kepada Kepala

Kantor Kementerian Agama Kab. Kendal;

Surat rekomendasi dari atasan;

Foto copy KTP yang masih berlaku dilegalisir;

Foto copy ijazah terakhir dilegalisir;

Foto copy SK terakhir dilegalisir;

Surat pernyataan telah menunaikan ibadah haji dilampiri sertifikat

penerbangan/foto copy lembar visa haji (bagi calon pembimbing ibadah);

Surat pernyataan kesediaan melaksanakan tugas bimbingan manasik

kepada jemaah haji pra-keberangkatan;

8. Surat pernyataan mampu mengoperasikan microsoft office dan aplikasi
pelaporan PPIH;

9. Foto copy SK atau sertifikat sebagai petugas dan/atau panitia haji (bagi
yang memiliki);

10. Surat keterangan sehat dari rumah sakit pemerintah;

11. Foto copy sertifikat kemampuan bahasa arab dan/atau inggris yang
dilegalisir lembaga resmi;

12. Sertifikat pembimbing ibadah haji professional (bagi calon Pembimbing
ibadah);

13. Foto kopi SK sedang dan/atau pernah bertugas pada unit kerja yang
melaksanakan tugas dan fungsi penyelenggaraan haji dan umrah (bagi
yang memiliki);

14. Surat keterangan tidak hamil dari dokter (bagi calon petugas wanita)

15. Surat ijin suami (bagi calon petugas wanita yang sudah bersuami);

16. Pas photo 3 x 4 = 2 lembar latar belakang merah

17. Semua berkas dibuat rangkap 2 (dua) dan masing-masing dimasukkan
dalam stofmap :
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a) Warna merah : untuk PPIH Ketua Kloter;
b) Warna hijau : untuk PPIH pembimbing Ibadah;
c) Warna kuning : untuk PPIH Arab Saudi.

Pendaftaran secara manual diajukan melalui PTSP (Pelayanan Terpadu

Satu Pintu) Kantor Kementerian Agama Kabupaten Kendal pada hari dan
Jjam kerja sesuai tanggal pendaftaran.

A



c. Setelah melakukan pendaftaran secara manual, calon peserta melakukan
pendaftaran secara online melalui link :
htips://haji.kemenag.go.id / petugas

6. Waktu pelaksanaan

a. Pendaftaran peserta : 6 - 13 Januari 2023
b. Test kompetensi CAT tahap-I (tingkat kabupaten) : 17 Januari 2023
c. Pengumuman test tahap-I yang berhak test tahap-II : 18 Januari 2023
d. Test kompetensi tahap-II (CAT dan wawancara) : 24Januari 2023
e. Pengumuman test tahap-II : 25 Januari 2023

7. Jenis test
a. Seleksi tahap-I
1) Seleksi administrasi;
2) Test kompetensi dengan CAT . (computer assisted test);
b. Seleksi tahap-II
1) Seleksi administrasi;
2) Test kompetensi dengan CAT (computer assisted test);
3) Wawancara.
c. Keterangan
1) Seleksi tahap-I akan mengambil 2 kali jumlah kuota untuk diusulkan
mengikuti seleksi tahap-II;
2) Test kompetensi CAT dilakukan melalui ponsel android, dengan
ketentuan sebagai berikut :
a) Persyaratan minimal ponsel android lollypop (versi 5,0), RAM: 1 GB
dan free space storage : 200 MB;
b) Paket data dengan sinyal kuat (panitia seleksi tidak menyiapkan
wifi);
¢) Mendownload aplikasi “CAT PETUGAS SISKOHAT’ melalui playstore.

8. Hal-hal yang belum jelas bisa ditanyakan ke Seksi Penyelenggaraan Haji
dan Umrah Kantor Kementerian Agama Kabupaten Kendal telp. (0294)
381223 pada hari dan jam kerja.




